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ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO

1. CONTEUDO PROGRAMATICO PARA CARGOS DE NiVEL FUNDAMENTAL

1.1 LINGUA PORTUGUESA (CARGOS DE NiVEL FUNDAMENTAL)

1. Compreensao e interpretag¢do de texto. 2. Ortografia (Novo Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa): 2.1 Acentuagdo gréfica;
2.2 Sinais de Pontuacgdo; 3. Semantica: SinGnimos. Anténimos. Homdnimos. Pardnimos. Denotagdo e conotagdo. 4. Morfologia.
4.1 Classes de Palavras: Adjetivo, Advérbio, Artigo, Preposi¢do, Conjuncgdo, Interjeicdo, Numeral, Pronomes, Substantivos e Verbos.
4.2 Divisdo Silabica. 5. Sintaxe 5.1 Verbo. 5.1.1 Tempos do Verbo. 5.2 Frase e oragdo. 5.3 Concordancia verbal e nominal.

1.2 RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO (CARGOS DE NiVEL FUNDAMENTAL)

1. Solugdo de situagdes-problema envolvendo adigdo, subtragdo, multiplicacao, divisdo, potenciagdo ou radiciagdo com numeros
racionais, nas suas representagdes fracionaria ou decimal. 1.1 Regra de trés simples. 2. Sistemas de medida: tempo, comprimento
e quantidade. 3. Teoria dos nimeros: 3.1 Divisibilidade; 3.2 Minimo multiplo comum; 3.3 Mdaximo divisor comum; 3.4 NUmeros
primos; 3.5 Numeros pares e impares; 3.6 Fatoracdo numérica. 4. Porcentagem.

1.3 CONHECIMENTOS GERAIS E ATUALIDADES (CARGOS DE NiVEL FUNDAMENTAL)

1. Nogdes sobre planejamento, organizagdo e controle. 2.Trabalho em equipe. 2.1 Motivacdo; 2.2 Lideranca; 2.3 Comunicagdo
interpessoal; 2.4 Relacionamento interpessoal. 3. No¢des de Seguranga do Trabalho; 3.1 Conhecimento dos equipamentos de
protecdo individual. 3.2 Prevenc¢do de acidentes; 3.3 Nogdes basicas de higiene. 4. No¢Oes de cidadania. 5. Atualidades: 5.1
Conhecimentos marcantes do cendrio cultural, politico, econémico e social no Brasil e no Mundo amplamente divulgados
amplamente veiculados nos ultimos dois anos pela imprensa falada e escrita nacional ou local (radio, televisdo, jornais, revistas
e/ou internet). 6. Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Municipio, das Autarquias e Fundag¢des Publicas do Municipio de Sdo
Mateus.

2. CONTEUDO PROGRAMATICO PARA CARGOS DE NiVEL MEDIO, TECNICO E SUPERIOR, EXCETO PROCURADOR LEGISLATIVO

2.1 LINGUA PORTUGUESA (CARGOS DE NiVEL MEDIO, TECNICO E SUPERIOR, EXCETO PROCURADOR LEGISLATIVO)

1. Compreensdo e interpretagdo de texto. 2. Tipologia e géneros textuais. 3. Marcas de textualidade: coesdo, coeréncia e
intertextualidade. 4 Dominio dos mecanismos de coesao textual. 4.1 Emprego de elementos de referenciagao, substituicdo e
repeticdo, de conectores e de outros elementos de sequenciacdo textual. 5. Classes de Palavras: Adjetivo, Advérbio, Artigo,
Preposi¢do, Conjuncgdo, Interjeigdo, Numeral, Pronomes, Substantivos e Verbos. 6. Ortografia (Novo Acordo Ortografico da Lingua
Portuguesa): 6.1 Acentuagdo grafica; 6.2 Sinais de Pontuagdo; 6.3 Relagdes de coordenagdo entre oragles e entre termos da
oracdo; 7. Reescrita de frases e paragrafos do texto: 7.1 Significacdo das palavras; 7.2 Substituicdo de palavras ou de trechos de
texto; 7.3 Reorganizagdo da estrutura de orag¢des e de periodos do texto; 7.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de
formalidade. 8. Semantica: Sinénimos. Anténimos. Homonimos. Par6nimos. Denotagdo e Conotacdo. 9. Sintaxe: 9.1 Rela¢des de
subordinagdo entre oragGes e entre termos da oragdo; 9.2 Concordancia verbal e nominal; 9.3 Regéncia verbal e nominal; 9.4
Colocagdo pronominal. 10.Figuras de linguagem.

2.2 RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO (CARGOS DE NiVEL MEDIO, TECNICO E SUPERIOR, EXCETO PROCURADOR LEGISLATIVO)

1. Solugdo de situagdes-problema envolvendo adi¢do, subtracdo, multiplicagao, divisdo, potencia¢do ou radiciagdo com nimeros
racionais, nas suas representacées fracionaria ou decimal 2. Porcentagem e juros. 3. Razdo e proporg¢ao. 4. Regra de trés simples
ou composta. 5. Equagdes de primeiro e segundo grau. 6. Sistema de equagoes do primeiro grau com duas incégnitas. 7. Solugao
de problemas com grandezas e medidas. 8. Estatistica: 8.1 Medidas de tendéncia central (média, mediana e moda); 8.2 Medidas
de dispersdo (variancia, desvio-padrao, amplitude). 9. Geometria: 9.1 Formas planas e espaciais, angulos, drea, perimetro, volume;
9.2 Teoremas de Pitagoras e de Tales. 10. Contagem e Probabilidade: 10.1 Principio fundamental da contagem, permutagdo com
e sem repeticdo; 10.2 Combinagdo simples; 10.3 Probabilidade da unido, interse¢do, complementar; 10.4 Probabilidade
condicional. 11. Raciocinio Légico: 11.1 Estruturas ldgicas; 11.2 Légicas de argumentacdo; 11.3 Diagramas logicos; 11.4 Sequéncias.
11.5 Principio da regressdo ou reversao.

2.3. INFORMATICA BASICA (CARGOS DE NiVEL MEDIO, TECNICO E SUPERIOR, EXCETO PROCURADOR LEGISLATIVO)

1. Principais componentes de um computador: 1.2 Funcionamento basico de um computador; 1.3 Fun¢do e Caracteristicas dos
Principais Dispositivos utilizados em um computador; 1.3 Conceitos basicos sobre hardware e software; 1.4 Dispositivo de entrada
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e saida de dados; 1.5 Nogdes de sistema operacional (Windows); 2. Internet: 2.1 Navegagdo na Internet; 2.2 Conceitos de URL,
links, sites, busca e impressdo de paginas. 3. Editor de texto (Microsoft Office — Word 2019): 3.1 Formatagdo de Fonte e Paragrafo;
3.2 Bordas e Sombreamento; 3.4 Marcadores, 3.5 Numerag¢do e Tabulagdo; 3.6 Cabegalho, Rodapé e Numero de Paginas; 3.7
Manipulacdo de Imagens e Formas; 3.8 Configuragdo de pagina; 3.9 Tabelas. 4. Planilha eletronica (Microsoft Office — Excel 2019):
4.1 Formatagdo da Planilha e de Células; 4.2 Criar célculos utilizando as quatro operagGes; 4.3 Formatar dados através da
Formatacdo Condicional; 4.4 Representar dados através de Graficos. 4.5 Férmulas e fungGes. 5. Aplicativos para seguranga
(antivirus, firewall, anti-spyware, etc.). 6. Correio Eletronico (e-mail).

2.4. PRINCiPIOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA (CARGOS DE NiVEL MEDIO, TECNICO E SUPERIOR, EXCETO PROCURADOR
LEGISLATIVO)

1. Conceitos e principios basicos da Administragao Publica; 2. Nog¢Ges de Direito Administrativo: Organizagdo Administrativa do
Estado. 2.1 Poderes Administrativos: 2.1.1 Vinculado; 2.1.2 Discricionario; 2.1.3 Hierarquico; 2.1.4 Disciplina; 2.1.5 Regulamentar;
2.1.6 De Policia; 2.1.7 Uso e abuso de poder; 2.2. Atos administrativos: 2.2.1 Conceito, requisitos, atributos, classificacdo e
espécies; 2.2.2 Extingdo do ato administrativo: cassa¢do, anulagdo, revogacao e convalida¢do; 3.3 Decadéncia administrativa. 3.
Legislagao Federal: 3.1 Constituicao Federal de 1988: Dos Principios Fundamentais; Dos Direitos e Garantias Fundamentais; e Da
Organizacdo do Estado; 3.2 Lei Federal n2 8.429/1992 que dispde sobre as sanc¢des aplicaveis em virtude da prética de atos de
improbidade administrativa, de que trata o § 42 do art. 37 da Constituicdo Federal; 3.3 Lei Federal n2 9.784/1999 que regula o
processo administrativo no ambito da Administragdo Publica Federal; 3.4. Lei Federal n2 13.709/2018 - Lei Geral de Protec¢do de
Dados Pessoais (LGPD); 3.5 Lei n? 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informac&o. 4. Lei Organica do Municipio de Sdo Mateus; 5.
Regimento Interno da Camara Municipal de Sdo Mateus. 6. Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Municipio, das Autarquias
e Fundagdes Publicas do Municipio de Sdo Mateus.

2.5 CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (CARGOS DE NiVEL MEDIO, TECNICO E SUPERIOR, EXCETO PROCURADOR LEGISLATIVO)
Rotinas Administrativas. Fungdes administrativas: planejamento, organiza¢do, dire¢cdo e controle;
Nocdes de administragdo financeira, gestdo de pessoas e administracdo de materiais; Noges de
Relagdes Humanas e Relagdes interpessoais; Nogbes sobre administracdo de materiais: compras,
organizagdo, requisicdo, armazenamento, reposi¢ao, estoques, conserva¢ao; Nog¢des de seguranga
Assistente Administrativo | do trabalho e ergonomia; No¢Ges de gestdo da qualidade; NogGes sobre atendimento ao publico e
atendimento telefénico; Gestdo de Documentos. Protocolo: recepgao, classificagdo, registro e
distribuicdo de documentos; Expedicdo de correspondéncia: registro e encaminhamento; Arquivo:
tipos de arquivo e fases do arquivamento; técnicas, sistemas e métodos; Gestdo de documentos
digitais. Redacdo Oficial; Manual de Redagdo da Presidéncia da Republica.

Elaboracdo de atos administrativos, projetos de resolugdo, projetos de decreto e projetos de lei.
Controle de processo legislativo. Controle da legislagdo municipal e dos atos do Poder Legislativo.
Arquivamento de projetos, resolugdes, decretos, leis e demais atos administrativos. Elaboracao de
pautas de reunides. Elaboragdo das atas de reunides Organiza¢do de reunides; Redagdo Oficial:
principios, caracteristicas e qualidades, linguagem, digitacdo qualitativa - normas e recomendagdes,
expressoes e vocabulos latinos de uso frequente, elementos de ortografia e gramatica, padrdo
oficio, fax, correio eletrénico, documentos (conceitos e definicGes, generalidades, tipos, partes,
apresentacdo, forma e estrutura, padronizacdo, diagramacdo); Manual de Redacdo Oficial da
Presidéncia da Republica; Protocolo: Recepcao, classificacdo, registro e distribuicdo de documentos.
Expedicdo de correspondéncia: registro e encaminhamento. Documentagdo e arquivo: pesquisa,
Assistente Legislativo documentagdo, arquivo, sistemas e métodos de arquivamento; RelagBes Interpessoais:
comunicagdo humana e relagGes interpessoais. O processo de comunicagdo. A comunicagdo: fatores
determinantes e barreiras. A comunicacdo nas organizagdes. Administracdo de conflitos:
desenvolvimento de trabalho em equipe. Métodos de atendimento ao publico. Atendimento
telefénico e de balcdo. NogGes de Direito Administrativo. Poderes Administrativos: poder vinculado
e poder discriciondrio, poder hierarquico, poder disciplinar, poder regulamentar, poder de policia.
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Dos Principios Fundamentais (Art. 12 a 42), Dos
Direitos e Garantias Fundamentais (Art. 52 a 17), Da Organiza¢do do Estado (Art. 18 e 19, Art. 29 a
31, Art. 34 a 41), Da Organizac¢do dos Poderes (Art. 44 a 75); Lei de Improbidade Administrativa: Lei
Federal n2 8.429, de 2 de junho de 1992. Lei Organica do Municipio de S3o Mateus. Regimento
interno da Camara Municipal de Sdo Mateus.

Redes de computadores: Redes: conceitos, topologias e principais componentes; equipamentos de
conexdo e transmissdo (cabeamento, gateways, hub, modem, placas de rede, roteadores, switches);

Técnico em Informatica
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implementacdo e manutencgdo de rede de computadores; meios de transmissdo (par trangado, fibra
Otica e link de radio); protocolos de comunicagdo e roteamento padrdes OSI/ISO e TCP/IP;
protocolos e servigos para Voz sobre IP (VolP) e streaming de dudio e video; redes sem fio. Seguranca
da Informacgdo: mecanismos de detec¢do e protecdo contra invasGes e ataques cibernéticos;
monitoramento e analise de trafego; politicas, equipamentos e protocolos de seguranca para redes;
seguranga fisica e logica; softwares maliciosos, virus, aplicativos e mecanismos de seguranga da
informacgdo; tipos de backup, backup, arquivamento e recuperagdo. Banco de Dados. Instalagdo e
Operacdo de equipamentos de audio, video e multimidia; Gravag¢do de audio/video e transmissdo
pela Internet. Instalagdo, suporte e customizagdo de: Windows Server, Clientes Telnet e SSH,
Antivirus, Microsoft Office e Open Office, Microsoft Outlook, Navegadores de Internet. Dominio do
ambiente Windows. Dominio das ferramentas do Microsoft Office e Open Office. Suporte a clientes
utilizando médulos de controle remoto. Videoconferéncias Microsoft Teams e Google Meet: criagdo
de reunides on-line. Acesso e operagGes: iniciar videoconferéncia, gravar reunido e compartilhar
tela.

Tributos: espécies. Sistema constitucional tributdrio: outorga e reparticdo das competéncias
tributarias, limitagdes ao poder de tributar (principios tributdrios e imunidades), repartigdo da
receita tributaria e perfil constitucional dos impostos e contribuicdes em espécie. Tributos de
competéncia da Unido, dos Estados e dos Municipios. Codigo Tributario Nacional. Administragdo
Tributdria: fiscalizacdo, poderes, procedimentos. Divida Ativa tributaria. Multas tributarias e
obrigacGes acessdrias. Legislagdo tributaria municipal. Teoria da Contabilidade: Conceito e objetivos
Técnico em Contabilidade | da Contabilidade. Usuarios e suas necessidades de informagdo. Os Principios de Contabilidade
(aprovados pelo conselho Federal de Contabilidade, e alteragdes). Reconhecimento e mensuragdo
de ativos, passivos, receitas e despesas, ganhos e perdas. Patriménio Liquido e suas teorias.
Contabilidade Publica: Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (aprovados
pelo Conselho Federal de Contabilidade, e respectivas alterages). Principios fundamentais de
Contabilidade na Perspectiva do Setor Publico (aprovados pelo conselho Federal de Contabilidade,
e alteracdes). integra do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Piblico — MCASP 102 Edicdo.
Conceitos da Arquivologia: principios, fungGes arquivisticas e conceitos fundamentais. Gestdo de
documento e arquivos: diagndstico, rotinas de protocolos, procedimentos de transferéncia e
recolhimento, procedimentos para eliminagdo, elaboragcdo de quadro funcional, instrumentos de
pesquisa. Difusdo, disseminagao e programas educacionais de acervos arquivisticos. Preserva¢do de
Arquivista documentos: conservagao preventiva em acervos arquivisticos, microfilmagem x digitalizagao,
programa de preservacao. Tecnologias aplicadas aos arquivos: microfilmagem, digitalizacdo, outros
processos reprograficos, gerenciamento eletronico de documentos, o gerenciamento da
preservagdo no universo digital, midias de armazenamento. Legislacdo arquivistica aplicavel aos
pontos anteriores. Acesso a informacao. Lei geral de protecédo de dados (LGPD).

Fundamentos e atuagdo da ouvidoria: Conceito, histérico, publico, fungdes e requisitos de
funcionamento. Atendimento ao cidaddo: importancia, fluxo e acesso a informagdo. Utilizagdo de
ferramentas gerenciais e tecnoldgicas: planejamento, plano de trabalho e fluxo de atendimento,
relatérios gerenciais e ferramentas tecnoldgicas e manifestagdes da Ouvidoria. NogGes de Direito
Constitucional: A Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 1988 Art. 12 ao Art. 52 e incisos.
Lei Federal n.2 14.133/2021. Lei Federal n. 8.078/1990 e suas altera¢des (Cddigo de Defesa do
Consumidor). Lei Federal n? 12.527/2011 - Lei de Acesso a Informacédo, Ouvidoria Contemporanea,
Atributos essenciais da Ouvidoria, melhores praticas em Ouvidoria, Relatdrios e Indicadores de
Desempenho na Ouvidoria, Competéncias do Ouvidor, Mediagdo de Conflitos. Direitos humanos:
fundamentos, principios e caracteristicas, evolugdo histérica e sistemas de protegdo; incorporagdo
das normas internacionais; direitos e garantias fundamentais: civis, politicos, econ6micos, sociais e
culturais; direito a solidariedade e ao desenvolvimento; direito ao meio ambiente equilibrado;
direitos sexuais e reprodutivos; direitos de personalidade: identidade, intimidade e vida privada;
direitos gerais e direitos especificos; direitos individuais e transindividuais; tensdo, conflito e
harmonizagdo entre direitos; liberdade, direito e responsabilidade; educacdo para os direitos
humanos e cultura da paz; crimes contra a humanidade, genocidio, etnocidio e ecocidio. Cidadania:
direito a igualdade e direito a diferenga; discriminagdo, preconceito e intolerancia; violagdo de
direitos: racismo, etarismo, capacitismo, homofobia, , violéncia e discriminagdo contra a mulher,
trabalho em condig¢des andlogas a escravidao e trabalho infantil, fome e desnutri¢do, tortura e maus
tratos, abuso e exploragdo sexual, aliciamento e trafico de pessoas; povos indigenas: histérico de
conflitos, direito as terras tradicionalmente ocupadas, tensdes fundiarias, integracdo e inclusdo,
condicOes para exploracdo econdmica das terras protegidas; pluralismo e protecdo a diversidade;

Ouvidor Legislativo
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liberdades de consciéncia, crenga, expressao do pensamento e associa¢do; diversidade sexual, de
género e de orientagdo sexual; agdes afirmativas; sistema de protegdo integral; inimputabilidade
penal; identidade de género.

Patrimonio: Preceitos constitucionais. Formacao, preservagao e classificagdo. Agregacdo de valor
aos Ativos Imobilizado e Intangivel. Classificagdo patrimonial de material oriundo de servigos.
Material e Almoxarifado: Consumo e Permanente. Parametros excludentes de material
permanente. Recebimento Provisdrio e Definitivo. Renovacdo e Saneamento de estoques. Calculos
dos Estoques Minimo e Maximo, Consumo Médio, Ponto de Ressuprimento e Quantidade a
Resssuprir. Tipos e finalidades dos Inventarios. Controle de bens. Sistema Bdsico de Material.
Processos de Fornecimento. Estoques Patrimoniais. Guarda e Conservagdo. Calculo de estoques.
Movimentagdo de material (Almoxarifado e Patrimonio): Incorporagbes orgamentarias e
extraorcamentadrias. Desincorporac¢do. Relatorios de Almoxarifado-RMA e de Bens Modveis-RMBI.
Comodato. Desfazimento de Bens Méveis: Baixas Patrimoniais. Normas de desfazimento de bens
moveis com énfase em veiculos e material de Tl. Transferéncia, Doagdo, Cessdo e Tipos de Alienagdo.
Abandono. SIADS e REUSE. Almoxarifado Virtual. Impropriedades na agrega¢do de ativos.
Depreciagdo e Reavaliagdo: NBCT 16.9 e 16.10, avaliagdo, reavaliagdo e depreciagdo. Conceitos,
responsabilidades e procedimentos. Bens adquiridos antes da nova legislagdo; Bens com valores
defasados; Avaliacdo e Reavaliacdo. Teste de Recuperabilidade. Licitagcdes: Lei Federal n2
14.133/2021. Planejamento e execugdo: projeto, projeto basico, projeto executivo e documentacgio.
Orcamento base de referéncia. Custos unitdrios e globais. Bonificagdes e despesas indiretas.
Previsdo orcamentaria e financeira. Modalidades, tipos de licitacdo e regime de execugdo.
Parcelamento do objeto. Fracionamento de despesa. Servicos com alocagdo de mao de obra.
Agente de Suprimentos, | Servigos de Publicidade. Sistema de Registro de Pregos. Compras sustentdveis. Estudo Técnico
Contratos e Patriménio Preliminar e Matriz de risos. Contratagdo direta: dispensa de Licitagdo, inexigibilidade de licitacdo.
Procedimento licitatorio: Edital de licitacdo; publicagdo; impugnacg@es; habilitacdo; julgamento de
propostas; homologacdo; revogacdo e anulagdo da licitagdo; adjudicacdo. San¢Ges Administrativas,
tutela judicial e aspectos penais. Recursos administrativos. Contratos: Conceito Termo de contrato
ou instrumento equivalente. Clausulas necessarias. Prerrogativas da Administracdo. Garantia.
Modalidades de garantia Servicos e fornecimentos continuados. Vigéncia do contrato
administrativo. Vigéncia em leis especiais. Publicagdo: Formas e prazos. Alteragdes no contrato
administrativo. Alteragdo unilateral. Alteragao por acordo entre as partes. AlteragGes qualitativas e
guantitativas Equilibrio e Reequilibrio Econémico-financeiro do Contrato. Reajuste. Extingdo do
contrato administrativo. SituacGes que ensejam a extin¢do do contrato administrativo. Convénios
Administrativos e instrumentos de cooperagao. Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato Administrativo:
Base legal. AtribuicGes de gestores e fiscais. Gestdo e fiscalizacdo. Gestores designados para a
fiscalizagdo de contrato. Designacdo do Fiscal e Gestor. Recebimento provisério e recebimento
definitivo. Preposto. Instrugdo documental. Rotinas basicas de fiscalizagdo. Aspectos pontuais da
gestao e fiscalizagdo de contratos administrativos de servigos com a dedicagao exclusiva de mao de
obra e a responsabilidade subsididaria da Administracdo pelos encargos trabalhistas. Aspectos
pontuais da gestdo e fiscalizagdo de contratos de obras. Responsabilidade administrativa. Infracoes
administrativas. San¢Ges. Adverténcia. Multa. Impedimento de licitar e contratar. Declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar. Abrangéncia das san¢des. Responsabilidade Fiscal e Direito
Financeiro: Lei Complementar Federal n 2 101/2000 e Lei Federal n 2 4.320/1964.

Introducdo a psicologia: perspectivas historicas, o lugar da psicologia na ciéncia (influéncias
filoséficas e fisioldgicas), teorias e sistemas contemporaneos em psicologia, Psicologia e Politicas
Publicas. Psicologia do Desenvolvimento: Desenvolvimento emocional e social na infancia.
Psicologia Social: A psicologia e sua influéncia sobre as praticas e sobre as outras areas do
conhecimento, Psicologia Social e Saude Coletiva. As acOes terapéuticas individuais e grupais:
entrevista psicoldgica, consulta terapéutica, diagndstico diferencial, construgdo do caso clinico e
projeto terapéutico singular, psicoterapia breve, psicoterapia de grupo, psicodrama, grupos
Psicélogo operativos, orientagdo e terapia familiar, ludoterapia. Saide Mental e Atengao Psicossocial. A Clinica
Ampliada. Clinica na Atengdo Psicossocial: dos transtornos mentais graves, na area do uso de alcool
e outras drogas, aos transtornos mentais da infancia e adolescéncia, aos transtornos neurdéticos e
ligados ao estresse, aos transtornos psicoticos e aos transtornos do humor, voltada a populagdo
idosa. Entrevista e avaliacdo psicoldgica, anamnese, exame do estado mental. Matrizes do
Pensamento em Psicologia: Existencial Humanista, Behaviorista e Cognitiva Comportamental. O
Psicologo e o trabalho Multidisciplinar e Interdisciplinar. Instrumentos e técnicas de coleta de dados.
Psicofarmacologia. Psicologia Escolar e Educacional: concepg¢des tedrico-metodoldgicas, histéria da
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psicologia escolar e processos de ensino e aprendizagem. Psicologia Organizacional e do Trabalho.
Transformagdes no mundo do trabalho e mudangas nas organizagdes. Trabalho, subjetividade e
saude psiquica. Pesquisa e intervengdo: planejamento, instrumentos, procedimentos e analise. O
individuo e o contexto organizacional: varidveis individuais, grupais e organizacionais.
Comportamento humano no trabalho: motivacdo, satisfagdo e comprometimento. Preparagdo para
a aposentadoria. Lei Federal n2 10.741, de 01 de outubro de 2003 (Estatuto da Pessoa ldosa); Lei
federal n2 11.340/2006, de 07 de agosto de 2006 (Lei Maria da Penha); Lei Federal n® 13.146/15, de
06 de julho de 2015 (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia); Lei Federal n2 8.069/90, de 13 de julho de
1990 (Estatuto da Crianga e do Adolescente); Lei Federal n? 8.842/94, de 04 de janeiro de 1994
(Politica Nacional do Idoso). Lei n2 8.080, de 19 de setembro de 1990, que dispde sobre as condig¢Ges
para a promogado, protec¢do e recuperagdo da saude, a organizagdo e o funcionamento dos servigos
correspondentes e d4 outras providéncias. Cédigo de Etica Profissional.

Administracdo: Teorias da Administragdo: Teoria Classica, Teoria das RelagGes Humanas, Teoria
Burocratica, Teoria dos Sistemas, Teoria Contingencial; Processo Organizacional: Planejamento,
Organizagao, Diregdo e Controle; Niveis organizacionais; Tipos de planejamento: Estratégico, Tatico
e Operacional; Gestdo Estratégica: Missdo, Visdo, Valores, Clima Organizacional, Cultura
Organizacional, Analise Estratégica, Analise SWOT,; Gestdo de Processos: Fluxograma, Organograma;
administragdo publica — Evolugdo da Administracdo Publica: Patrimonialista, Burocratica e
Gerencial; Reformas Administrativas: principios e fundamentos; Controle Interno e Controle
Externo; Governanga publica: governabilidade, responsabilizacdo e prestacdo de contas; Gestdo e
Qualidade na Administracdo Publica: Ferramentas da qualidade, ciclo PDCA e BSC — Balanced
Scorecard. Nogdes de ciéncias contabeis: Administragdo Financeira e Orgamentaria: Orcamento
publico, proposta orgamentdria e principios orgamentdrios; Plano Plurianual; Lei das Diretrizes
Orgcamentarias; Lei Orgamentaria Anual; Receitas Publicas: classificagOes, estagios, receitas de
capital, receitas correntes, receitas orcamentdrias, receitas extraorcamentdrias, receitas
intraorcamentarias; Despesas Publicas: classificagcGes, estagios, despesas de capital, despesas
correntes, despesas orcamentarias e despesas extraorcamentdria; Lei de Responsabilidade Fiscal —
Lei Complementar 101 de 04 de maio de 2000; Analise das DemonstragGes Financeiras; Analise dos
indicadores econdmico-financeiros bdasicos (liquidez, lucratividade, margem e rentabilidade,
atividade, estrutura e endividamento); Estrutura e aspectos contadbeis do Fluxo de Caixa;
Demonstragdo do Fluxo de Caixa — método indireto e método direto: anadlise, entendimento e
integracdo com as demonstracdes basicas; Lei Federal n? 14.133/2021. Planejamento e execucao:
projeto, projeto basico, projeto executivo e documentagdo. Orcamento base de referéncia. Custos
unitdrios e globais. Bonificagdes e despesas indiretas. Previsdo orcamentaria e financeira.
Analista Administrativo Modalidades, tipos de licitagao e regime de execugao. Parcelamento do objeto. Fracionamento de
despesa. Servigcos com alocagdao de mao de obra. Servigos de Publicidade. Sistema de Registro de
Pregos. Compras sustentdveis. Estudo Técnico Preliminar e Matriz de risos. Contratacdo direta:
dispensa de Licitagdo, inexigibilidade de licitagdo. Procedimento licitatério: Edital de licitagdo;
publicagdo; impugnagbes; habilitagcdo; julgamento de propostas; homologagdo; revogacdo e
anulacdo da licitagdo; adjudicagdo. Sangdes Administrativas, tutela judicial e aspectos penais.
Recursos administrativos. Contratos: Conceito Termo de contrato ou instrumento equivalente.
Clausulas necessarias. Prerrogativas da Administra¢do. Garantia. Modalidades de garantia Servigos
e fornecimentos continuados. Vigéncia do contrato administrativo. Vigéncia em leis especiais.
Publicagdo: Formas e prazos. AlteragGes no contrato administrativo. Alteracdo unilateral. Alteragao
por acordo entre as partes. Alteragdes qualitativas e quantitativas Equilibrio e Reequilibrio
EconOomico-financeiro do Contrato. Reajuste. Extingdo do contrato administrativo. SituagGes que
ensejam a extingdo do contrato administrativo. Convénios Administrativos e instrumentos de
cooperacgao. Gestdo e Fiscalizacdo do Contrato Administrativo: Base legal. Atribuicdes de gestores e
fiscais. Gestdo e fiscalizagdo. Gestores designados para a fiscalizacdo de contrato. Designagao do
Fiscal e Gestor. Recebimento provisério e recebimento definitivo. Preposto. Instrugcdo documental.
Rotinas basicas de fiscalizagdo. Aspectos pontuais da gestdo e fiscalizagdo de contratos
administrativos de servicos com a dedicagdo exclusiva de mao de obra e a responsabilidade
subsididria da Administragdo pelos encargos trabalhistas. Aspectos pontuais da gestdo e fiscalizagao
de contratos de obras. Responsabilidade administrativa. Infragdes administrativas. Sancgdes.
Adverténcia. Multa. Impedimento de licitar e contratar. Declara¢do de inidoneidade para licitar ou
contratar. Abrangéncia das san¢ées. Responsabilidade Fiscal e Direito Financeiro: Lei Complementar
Federal n 2101/2000 e Lei Federal n 2 4.320/1964.
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Direito constitucional. Teoria geral da Constitui¢do. Constitucionalismo e soberania popular. Teoria
Geral da Democracia. Constitucionalismo e Neoconstitucionalismo. Constituicdo: conceito e
concepgoes. Classificagdo. Constitucionalizagdo: historico, elementos. Poder constituinte. Revisdo
constitucional. Controle de constitucionalidade. Direito Constitucional intertemporal. Hermenéutica
Constitucional. Eficacia e aplicabilidade das normas constitucionais. Interpretagdo e integracao das
normas constitucionais. Teoria Geral dos Direitos Fundamentais. Direitos e garantias fundamentais.
Direitos e deveres individuais e coletivos. Direitos sociais. Direitos politicos. Limitagdo dos Direitos
Fundamentais. Principios Fundamentais. Estado Democratico de Direito. Principio da legalidade.
Principio da igualdade. Principio do controle judiciario. Principios Fundamentais de carater judicial
e garantias constitucionais do processo. Garantias constitucionais: conceito e classificacdo.
Remédios constitucionais: habeas-corpus, mandado de seguran¢a; mandado de injungdo; habeas
data. Direito de peti¢do. Organizacdo do Estado. Bases tedricas do federalismo: estado unitario,
estado regional e estado federal. Soberania e autonomia no estado federal. Reparticdo de
competéncias na Federagao e suas técnicas. A reparticdo de competéncia na Constituicao de 1988.
Intervencdo federal nos estados. Intervengdo federal nos municipios. Separagdao Poderes.
Mecanismo de freios e contrapesos. Poder Legislativo. Processo Legislativo. Iniciativa. Emendas.
Votagdo, sangdo, veto, promulgacdo e publicacdo da lei. Medida Proviséria. Processo Legislativo
Estadual. A Unido. A unidade do poder estatal e a separacdo de poderes. Organizacdo dos Poderes.
O Municipio na Federacgdo Brasileira. Criagcdo e organizagdo. Intervengdo nos Municipios. Regides
metropolitanas. Principios constitucionais da administragdo publica. Regime juridico dos servidores
publicos civis. Isonomia. Direitos aplicados aos servidores; aposentadoria e disponibilidade.
Estabilidade. Poder Judicidrio. Fungdes. Organizagdo. Estatuto constitucional da magistratura.
Garantias do Judicidrio. Supremo Tribunal Federal: organizagao e competéncia. Superior Tribunal de
Justica: organizagdao e competéncia. Justica Federal: organizagdo e competéncia. Justica do Trabalho:
organizagdo e competéncia. Justica Comum Estadual: organizagdo e competéncia. Crimes Contra a
Administracdo da Justica. Fun¢Ges essenciais a justica. Ministério Publico. Advocacia e Defensoria
Publica. Defesa do Estado e das instituicGes democraticas. Sistema tributario nacional. Finangas
publicas. Ordem econdmica e financeira. Atuagao do Estado no dominio econémico. Politica urbana:
bases constitucionais do direito urbanistico. Direito de propriedade. LimitagGes e condi¢Ges ao
exercicio do direito de propriedade. Desapropriagdo. Ordem social. Direito civil. Ato juridico:
modalidade e formas. Efeitos do ato juridico: nulidade, atos licitos, abuso de direito e fraude a lei.
Prescri¢do: conceito, prazo, suspensao, interrupcdo e decadéncia. Obrigacdes: obrigacdo de dar, de
fazer e ndo fazer; obrigacGes alternativas, divisiveis, indivisiveis, solidarias; clausula penal. Extingdo
das obrigagdes de pagamento — Objeto e prova, lugar e tempo de pagamento; mora; compensagao,
novagdo, transacdo; direito de retengao. Responsabilidade civil. Direitos reais. Contratos em geral:
Empréstimo; comodato; mutuo; prestacdo de servico; empreitada; mandato; fianga; extingdo.
Direito processual civil (novo cddigo): Jurisdicdo e agdo. Partes e procuradores: legitimagdo para
causa para o processo; deveres e substituicdo das partes e dos procuradores. Intervengdo de
terceiros, litisconsoércio e assisténcia. Competéncia: competéncia em razdo do valor e em razdo da
matéria; competéncia funcional; competéncia territorial; modificagcGes da competéncia e declaragdo
de incompeténcia. Atos processuais: forma, tempo e lugar dos atos processuais. Prazos e
comunicacdo dos atos. Nulidades. Formacgdo, suspensdo e extingdo do processo. Procedimentos:
procedimento comum. Disposi¢des gerais. Peti¢do inicial: requisitos do pedido e do indeferimento
da petigdo inicial. Tutela proviséria de urgéncia e evidéncia. Resposta do réu: contestagdo e
reconvencgao. Provas: depoimento pessoal, confissdo, prova documental, prova pericial e inspe¢do
judicial. Recursos. Do processo de execugdo: execucdo em geral; espécies de execugdao; embargos
do devedor; suspensdo e extingdo do processo de execugdo; remicdo. Execucdo contra a Fazenda
Publica. Procedimentos especiais (acdo de consignacdo em pagamento, embargos de terceiro).
Mandado de seguranga. Impugna¢do ao cumprimento de sentenga. Direito tributario. Cddigo
Tributdrio Nacional. Competéncia tributaria. Impostos. Taxas. Contribuicdo de melhoria. Obrigagao
tributdria. Crédito tributdrio. Administracdo tributdria. Direito administrativo. Administra¢do
publica: principios basicos. Poderes administrativos: poder hierdrquico; poder disciplinar; poder
regulamentar; poder de policia; uso e abuso do poder. Servigos Publicos: conceito e principios;
delegac¢do: concessao, permissao e autorizagdo. Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos;
anulacdo, revogacdo e convalidacdo; discricionariedade e vinculagdo. Organiza¢cdo administrativa:
administracdo direta e indireta; centralizada e descentralizada; autarquias, fundag¢des, empresas
publicas e sociedades de economia mista. Orgdos publicos: conceito, natureza e classificacdo.
Servidores publicos: conceito, classificagdo, provimento, vacancia, responsabilidade e regime

Analista Legislativo
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previdenciario. Controle e responsabilizacdo da administragdo: controle administrativo; controle
judicial; controle legislativo. Nova Lei de Licitagdes e Contratos (Lei Federal n? 14.133/2021).
Contrato administrativo: caracteristicas, formalizagado, fiscalizagao, alteracdo, execugao, inexecucdo,
rescisdo. Aspectos orcamentarios e financeiros da execucdo do contrato. Sangdo administrativa.
Equilibrio econdmico-financeiro. Garantia contratual. Prorrogacdo do prazo de vigéncia e de
execugdo. Bens publicos. Controle da Administragdo Publica. Intervengdo do Estado na Propriedade
Privada: Competéncia, caracteristicas, modalidade, procedimento. Direito penal: Dos crimes contra
a Administragdo Publica; Dos crimes contra a ordem tributaria; Crimes contra as finangas publicas
(Lei Federal n2 10.028/2000) Crime de responsabilidade e acréscimo a Lei n? 1.079/50 pela Lei
Complementar n2 101/2000; Crime de responsabilidade de Prefeitos e vereadores com alteragdes
ao Decreto-Lei n2 201/67; SangBes aplicaveis em virtude da pratica de atos de improbidade
administrativa (Lei Federal n2 8.429/92); Cddigo Tributario Municipal de Sdo Mateus

Contabilidade Publica: Objetivo, finalidade, conceito, objeto e campo de atuagdo da Contabilidade.
Patrimdnio e suas variagBes. Contas (conceito, tipo e plano de contas): Contas patrimoniais; Contas
de resultado; Escrituragdo: métodos, didrio, razdo e livros auxiliares. Ativo e Passivo: Ativo circulante
e nao circulante; Passivo circulante e ndo circulante. Patriménio Liquido. Ajustes de avaliagdo
patrimonial. Depreciagdo, amortiza¢do e exaustdo. Estrutura do Balango patrimonial. Demonstragdo
dos fluxos de caixa: Métodos direto e indireto. Ativo Imobilizado e intangivel: Aspectos conceituais,
definicdo, reconhecimento e mensuracdo; Procedimentos Contabeis Orcamentdrios. Avaliacdo de
ativos para fins regulatorios; Testes de recuperabilidade de ativos imobilizados e intangiveis.
Provisdes, passivos contingentes e ativos contingentes. Procedimentos Contabeis Especificos:
FUNDEB; Concessdes de Servigos Publicos; Divida Ativa; Precatdrios; Consdércios Publicos. Manual
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - 102 edi¢do. Nova Lei de LicitagBes e Contratos (Lei
Federal n? 14.133/2021).

Contabilidade aplicada ao setor publico. Normas de Auditoria Independente: Normas relativas a
pessoas do auditor. Normas relativas a execucdo do trabalho. Normas relativas ao parecer. Etica
Profissional e Responsabilidade Legal. Normas Brasileiras para o exercicio da Auditoria Interna:
Independéncia, competéncia profissional, ambito de trabalho, execu¢do do trabalho e
administracdo do 6rgdo de auditoria interna. Auditoria no Setor Publico Municipal, com énfase na
Fiscalizagdo: Controle Externo. Sistemas de Controle Interno. Finalidades e Objetivos da Auditoria
Governamental. Abrangéncia de atuagdo. Formas e Tipos. Normas relativas a execugdo dos
trabalhos. Normas relativas a opinido do auditor. Relatérios e pareceres de Auditoria: Planejamento
dos trabalhos. Programas de auditoria. Papéis de trabalho. Testes de auditoria. Amostragem
estatistica em auditoria. Avaliacdo de controles internos. Materialidade, relevancias e risco em
auditoria. Evidéncia em auditoria. Eventos ou transagbGes subsequentes. Revisdo analitica.
Entrevista. Conferéncia de calculo. Confirmacdo. Interpretacdo das informacdes. Observacdo.
Procedimentos de auditoria em areas especificas das Demonstragdes Contabeis. Impostos; Taxas;
Contribuicdo de Melhoria; Incidéncia tributaria; Fato Gerador do Tributo; Competéncia tributaria;
Cddigo Tributario Nacional; Codigo Tributario Municipal de Sdo Mateus; Dos impostos do municipio;
Participagcdao do Municipio nos tributos Estaduais e Federais; Constituicdo Federal: Das Limitacoes
do Poder de Tributar; Constituicio Federal: Dos Impostos do Municipio. Finangas Publicas,
Planejamento e Orcamento Governamental: Objetivos, metas, abrangéncia, e definicdo de Financas
Publicas. Direito Constitucional: Teoria Geral do Estado. Os poderes do Estado e as respectivas
fungbes. Formas de Estado e Formas de Governo. Direito Administrativo: A Administracdo Publica:
espécies, formas e caracteristicas; centralizacdo e descentralizagdo; Espécies e atributos das
entidades descentralizadas e avaliagdo de desempenho. Principios da Administracdo Publica.
Regime juridico-administrativo. Teoria Geral da Fungdo Publica. Nogdes de Contabilidade Geral:
conceito; principios contabeis geralmente aceitos; contabilizacdo de operacGes basicas.
Contabilidade Pudblica: nogbes gerais; conceitos basicos; campo de aplicagdo; objeto. Regime
Contabil: receitas; despesas. Orcamento Publico: no¢Ges gerais de orgamento; conceitos; principios
orcamentarios. Créditos Adicionais: créditos suplementares; créditos especiais; créditos
extraordindrios. Receita Publica: definicdo, classificacdo e estagios da receita publica. Despesa
Publica: definicdo, classificagdo e estagios da despesa publica. Escrituragdao de Operagdes Tipicas da
Contabilidade Publica: sistema orgcamentario; sistema financeiro; sistema patrimonial. Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n2 101/2000): Correigdo e combate a corrupgdo;

Contador

Controlador Interno
Legislativo
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3. CONTEUDO PROGRAMATICO EXCLUSIVO PARA O CARGO DE PROCURADOR LEGISLATIVO:

3.1 LINGUA PORTUGUESA (SOMENTE PARA O CARGO DE PROCURADOR LEGISLATIVO)

1. Compreensdo e interpretacdo de texto. 2. Tipologia e géneros textuais. 3. Marcas de textualidade: coesdo, coeréncia e
intertextualidade. 4 Dominio dos mecanismos de coesao textual. 4.1 Emprego de elementos de referenciagao, substituicdo e
repeticdo, de conectores e de outros elementos de sequenciagdo textual. 5. Classes de Palavras: Adjetivo, Advérbio, Artigo,
Preposi¢do, Conjuncao, Interjeicdo, Numeral, Pronomes, Substantivos e Verbos. 6. Ortografia (Novo Acordo Ortografico da Lingua
Portuguesa): 6.1 Acentuagdo grafica; 6.2 Sinais de Pontuacdo; 6.3 RelagGes de coordenagdo entre oragGes e entre termos da
oracao; 7. Reescrita de frases e paragrafos do texto: 7.1 Significacdo das palavras; 7.2 Substituicdo de palavras ou de trechos de
texto; 7.3 Reorganizagdo da estrutura de oragdes e de periodos do texto; 7.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de
formalidade. 8. Semantica: Sindnimos. Anténimos. Homonimos. Parbnimos. Denotagdo e Conotagdo. 9. Sintaxe: 9.1 Relagdes de
subordinagdo entre oragdes e entre termos da oragdo; 9.2 Concordancia verbal e nominal; 9.3 Regéncia verbal e nominal; 9.4
Colocagdo pronominal. 10.Figuras de linguagem.

3.2 DIREITO CONSTITUCIONAL

Constituigdo: principios fundamentais. Da aplicabilidade e interpretagdo das normas constitucionais; vigéncia e eficacia das normas
constitucionais. Controle de constitucionalidade: sistemas difuso e concentrado; a¢do direta de inconstitucionalidade; agdo
declaratdéria de constitucionalidade e arguicdo de descumprimento de preceito fundamental. Dos direitos e garantias
fundamentais: dos direitos e deveres individuais e coletivos; dos direitos sociais; do direito da nacionalidade; dos direitos politicos.
Da organizagdo politico - administrativa: das competéncias da Unido, Estados e Municipios. Da Interven¢do. Da Administracdo
Publica: disposi¢cGes gerais; dos servidores publicos. Da organizagdo dos Poderes. Do Poder Executivo: das atribuicbes e
responsabilidades do presidente da republica. Do Poder Legislativo: da fiscalizagdo contdbil, financeira e orcamentaria. Do Poder
Judiciario: disposicOes gerais; do Supremo Tribunal Federal; do Superior Tribunal de Justi¢a; dos Tribunais Regionais Federais e dos
Juizes Federais; dos Tribunais e Juizes do Trabalho. Das fungdes essenciais a Justica: do Ministério Publico; da Advocacia Publica;
da Advocacia e da Defensoria Publicas. Da Defesa do Estado e das InstituicGes Democraticas: Do Estado de Defesa; Do Estado de
Sitio; Disposi¢cdes Gerais. Da Ordem Econdmica e Financeira: Dos Principios Gerais da Atividade Econdmica. Das Disposi¢cdes
Constitucionais Gerais. Da ordem Social: Disposi¢do Geral; Da Seguridade Social: Da Saude.

3.3 DIREITO ADMINISTRATIVO
Principios constitucionais do Direito Administrativo. Controle interno e externo da Administracdo Publica. Administragdo publica:

conceito, estrutura, poderes e deveres do administrador publico. Responsabilidade dos prefeitos municipais. Administragdo
Indireta: conceito. Autarquias, associacdes publicas, empresas publicas, fundagdes Publicas e sociedades de economia mista.
Consércio. Controle da administracdo indireta. Poderes administrativos. Ato administrativo: conceito, elementos, atributos,
espécies. Discricionariedade e vinculagdo. Abuso e desvio de poder. Ato administrativo punitivo. Ato administrativo: anulagédo,
revisdo e revogacdo. Controle jurisdicional. Procedimento administrativo: conceito, principios, pressupostos, objetivos. Contratos
administrativos: conceito, espécies, disposicdes peculiares. Clausulas necessarias. Inadimplemento. Rescisdo. Anulacdo.
Convénios. Licitagdo: natureza juridica, finalidades, espécies. Dispensa e inexigibilidade. Servigo publico: conceito, classificagdo.
Concessdo, permissdo e autorizagdao. Agentes publicos. Servidores publicos: conceito, categorias, direitos e deveres. Cargo,
emprego e fun¢do: normas constitucionais, provimento, vacancia. Responsabilidades dos agentes publicos: civil, administrativa e
criminal. Processo administrativo disciplinar. Regime Previdencidrio do servidor publico. Concurso publico. Bens publicos: regime
juridico e classificagdo. Formas de utilizagdo, concessao, permissdo e autorizagao de uso. Desafetacdo e alienagdo. Desapropriagdo:
conceito. Desapropriacdo por utilidade publica, necessidade publica, interesse social. Indeniza¢do. Desapropriacdo indireta.
LimitagSes administrativas. Fun¢do social da propriedade. Responsabilidade Extracontratual do Estado. Responsabilidade pelos
atos danosos praticados pelos agentes publicos. Responsabilidade pela omissdo ou deficiéncia de servico. Excludentes de
responsabilidade. Responsabilidade civil pessoal dos agentes publicos. Improbidade Administrativa: Lei Federal n2 8.429/92.

3.4 DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DIREITO CIVIL

Direito Civil: Vigéncia da lei, aplicacdo da lei no tempo e no espaco, integracdo e interpretacdo. Das Pessoas. Das Pessoas naturais:
personalidade, capacidade, direitos de personalidade e auséncia. Das pessoas juridicas: disposicdes gerais; Associacdes e
Fundacdes. Dos Bens: dos bens imdveis; dos bens moveis; dos bens fungiveis e consumiveis; dos bens divisiveis; dos bens singulares
e coletivos; dos bens publicos. Dos fatos juridicos. Do negdcio juridico: representacao, condi¢do, do termo e do encargo. Dos
defeitos do negdcio juridico: do erro ou ignorancia, do dolo, da coagdo, do estado de perigo, da lesdo e da fraude contra credores.
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Da invalidade do negécio juridico: dos atos juridicos licitos e atos ilicitos, da prescricdo e decadéncia. Das obrigagdes: das
obriga¢des de dar coisa certa, das obrigacGes de dar coisa incerta, das obrigagGes de fazer, das obrigacdes de nao fazer, das
obrigagdes alternativas, das obrigagdes divisiveis e indivisiveis e das obrigagdes solidarias. Do adimplemento e extingdo das
obriga¢Oes. Dos contratos em geral. Das varias espécies de contrato: da compra e venda; da locagdo de coisas; da prestacdo de
servigos. Da responsabilidade civil; da obrigacdo de indenizar; da indenizagdo. Direito Processual Civil: Da jurisdicdo e da acgdo:
conceito, natureza e caracteristicas; das condi¢gdes da agdo. Das partes e procuradores: da capacidade processual e postulatéria;
dos deveres e da substituicdo das partes e procuradores. Do litisconsércio e da assisténcia. Da intervengao de terceiros: oposicao,
nomeagao a autoria, denunciagdo a lide e chamamento ao processo. Do Ministério Publico. Da competéncia: em razdo do valor e
da matéria; competéncia funcional e territorial; modificagdes de competéncia e declaragdo de incompeténcia. Do Juiz. Dos atos
processuais: da forma dos atos; dos prazos; da comunicagdo dos atos; das nulidades. Da formagdo, suspensdo e extingdo do
processo. Do processo e do procedimento; dos procedimentos ordinario e sumario. Do procedimento ordinario: da peti¢do inicial:
requisitos, pedido e indeferimento. Da resposta do réu: contestagdo, excegdes e reconvengado. Da revelia. Do julgamento conforme
o estado do processo. Das provas: 6nus da prova; depoimento pessoal; confissdo; provas documental e testemunhal. Da audiéncia:
da conciliagdo e da instrugdo e julgamento. Da sentenca e da coisa julgada. Da liquidagdo e do cumprimento da sentenca. Da agdo
resciséria. Dos recursos: das disposicoes gerais. Do processo de execugdo: da execucdo em geral; das diversas espécies de
execucdo: execucgdo para entrega de coisa, execugdo das obrigacOes de fazer e de ndo fazer. Dos embargos do devedor. Da execugdo
por quantia certa contra devedor solvente. Da remigdo. Da suspensado e extingdo do processo de execugdo. Do processo cautelar;
das medidas cautelares: das disposi¢des gerais; dos procedimentos cautelares especificos: arresto, sequestro, busca e apreensao,
exibicdo e producdo antecipada de provas. Dos procedimentos especiais: acdo de consigna¢do em pagamento; embargos de
terceiro; agdo monitdria.

3.5 DIREITO TRIBUTARIO, FINANCEIRO E ORCAMENTARIO

Sistema Tributario Nacional. Principios Constitucionais Tributdrios Competéncia Tributaria e Capacidade Tributaria. Bitributagao e
Bis in idem. Obrigacdo Tributaria; fato gerador; sujeitos ativo e passivo; base de calculo e aliquota. Responsabilidade por
substituicdo e por transferéncia (sucessdo, solidariedade e responsabilidade); imunidade, Ndo Incidéncia, Isengdo e Aliquota Zero.
Vigéncia, aplicacdo e integracdo da legislagdo tributaria. Tratados e Convencgdes. Crédito Tributdrio: constituicdo, suspensdo e
extingdo da exigibilidade; garantias e privilégios. Tributos e suas espécies. Classificacdo dos tributos. Tributos e contribuicGes
federais, tributos estaduais e tributos municipais. Imposto de Renda (énfase: dedutibilidade, agio e desagio e Regime Tributario de
Transicdo). Tributos aduaneiros. Regimes Especiais. Tributos Estaduais. Tributos Municipais. Decadéncia e Prescri¢do. Processo
Administrativo Tributario. Compensacdo Tributaria. Divida Ativa Tributdria. Processo Judicial Tributdrio. Acdo de
Repeticdo/Compensacdo do de Indébito. A¢do de Consignagdo em Pagamento. Execucdo Fiscal: Embargos a Execugdo e Excegdo.
Ac3o de Repeticdo/Compensacdo do de Indébito. A¢do de Consignagdo em Pagamento. Execugdo Fiscal: Embargos a Execugdo e
Excecdo de Pré-Executividade. Agdo Anulatdria de Débito Fiscal e A¢do Declaratdria. Mandado de Seguranga. Medidas Cautelares.
Recursos. Direito Tributdrio Penal e Direito Penal Tributério. Lei Federal n° 8.137/1990. Sonegacdo, Fraude e Conluio. Evasdo e
Elisdo. Principios e normas gerais de Direito Financeiro. Receita Publica. Despesa Publica. Orgcamento. Responsabilidade Fiscal.
Sistema Tributdrio Nacional: principios, limitacGes ao poder de tributar, discriminagdo dos impostos e reparticdo das receitas.
Espécies tributdrias. Contribui¢Ges sociais, de intervencdo no dominio econémico e de interesse de categorias profissionais ou
econdmicas. Legislacdo tributdria: vigéncia, aplicagdo, interpretacdo e integracdo. Obrigacdo tributdria. Responsabilidade
tributdria. Crédito tributario. Administracdo tributaria.

3.6 DIREITO ELEITORAL

Cadigo Eleitoral. Dos crimes eleitorais. Da Justica Eleitoral. Da Representagdo Politica. Dos Sistemas Eleitorais. Dos Direitos Politicos.
Da Elegibilidade e Inelegibilidade. Das ColigagGes. Do Registro de candidatos. Da arrecadacdo e da aplicagdo de recursos nas
Campanhas Eleitorais. Da Prestacdo de Contas. Das Pesquisas e Testes Pré-Eleitorais. Da Propaganda Eleitoral. Do Direito de
Resposta. Da fiscalizagdo das Eleigdes. Das Condutas Vedadas aos Agentes Publicos em Campanhas Eleitorais. Dos procedimentos
sancionadores do abuso de poder. Dos Recursos em matéria Eleitoral.

3.7 DIREITO PENAL E PROCESSUAL PENAL

Direito Penal: Aplicagdo da Lei Penal. Crime. Imputabilidade penal. Concurso de pessoas. Penas. Medidas de seguranca. Extingdo
da punibilidade. Crimes contra o patrimonio. Crimes contra a fé publica. Crimes contra a administracdo publica. Peculato.
Corrupgdo passiva. Prevaricagdo. Conceito de funcionario publico. Resisténcia. Desobediéncia. Desacato. Corrupgdo ativa.
Denunciagdo caluniosa. Comunicagdo falsa de crime ou contravengdo. Autoacusac¢do falsa. Falso testemunho ou falsa pericia.
Coacdo no curso do processo. Exercicio arbitrario das préprias razdes. Favorecimento pessoal. Favorecimento real. Facilitagdo de
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fuga de pessoa presa. Evasao mediante violéncia contra a pessoa. Crimes contra as finangas publicas. Crimes contra a crianga ou o
adolescente (Lei Federal n° 8.069/1990, Estatuto da Crianga e do Adolescente). Crimes de tortura (Lei Federal n° 9.455/1997).
Direito Processual Penal: Principios que regem o processo penal. Aplicagdo e interpretagdo da lei processual. Inquérito policial.
Jurisdicdo e competéncia. A¢do penal. Questdes e processos incidentes. Questdes prejudiciais. Prova. Sujeitos do processo. Prisdo
e liberdade provisdria. Fatos e atos processuais. Citagdo, notificagdo e intimagdo. Procedimentos em espécie. Procedimento
comum ordindrio. Procedimento comum sumario. Procedimento nos crimes de responsabilidade de funcionarios publicos.
Juizados especiais criminais. Nulidades.

3.8 DIREITO DO TRABALHO E DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO

Direito Trabalhista: Principios. Relagcdes de Trabalho. Contrato de Trabalho: Alteragcdo do contrato de trabalho; suspensdo e
interrupgdo do contrato de trabalho; Extingdo do contrato de trabalho. Jornada de trabalho. Férias. Remuneragdo e salario:
Equiparacdo salarial, desvio e acumulo de fungdo. Poderes do empregador. Estabilidade e garantia de emprego. Garantia provisdria
de emprego. FGTS. Prescricdo e decadéncia. Suspensao trabalhista, grupo econdmico e terceirizagdo. Prote¢do ao trabalho da
mulher e do menor. Comissdo de Conciliagao Prévia. Direito Processual do Trabalho: Principios processuais. Organizagao da Justica
do Trabalho. Jurisdicdo e competéncia. Atos, termos e prazos processuais. Despesas processuais, justica gratuita e assisténcia
judiciaria. Partes e procuradores. Peti¢ao inicial. Tutelas provisdrias de urgéncia. Procedimentos processuais. Audiéncia. Resposta
do réu. Instrugdo. Razdes finais. Recursos. Sentenca: prolagdo, liquidagdo e execugdo. Direito Coletivo. Desconsideragdo da
personalidade juridica. Execugdo contra a fazenda publica. Dissidio coletivo e acdo de cumprimento. Acdo Civil Publica. Acdo
Rescisoria. Dissidio coletivo e agdo de cumprimento.

3.9 DIREITO PREVIDENCIARIO

Seguridade social: origem no Brasil, conceito, organizacgdo, principios gerais e custeio da seguridade social (receitas, contribuicGes
sociais, salario de contribuicdo, equilibrio financeiro e atuarial). Regimes previdenciarios. SUmulas, enunciados e jurisprudéncia
consolidada do Supremo Tribunal Federal e do Superior Tribunal de Justiga. Lei n° 8.213/1991, que dispde sobre os Planos de
Beneficios da Previdéncia Social e da outras providéncias: Titulo | — Da Finalidade e dos Principios Basicos da Previdéncia Social;
Titulo Il - Do Plano de Beneficios da Previdéncia Social - Capitulo Unico - Dos Regimes de Previdéncia Social; Titulo Ill - Do Regime
Geral de Previdéncia Social - Capitulo | - Dos Beneficiarios - Se¢do | — Dos Segurados - Segdo Il - Dos Dependentes -Capitulo Il - Das
PrestagGes em Geral - Sec¢do | - Das Espécies de Prestagdes - Secdo IV - Do Reajustamento do Valor dos Beneficios - Se¢do V - Dos
Beneficios - Subsec¢do | - Da Aposentadoria por Invalidez — Subsecdo Il —=32 Da Aposentadoria por Idade — Subsecdo Il — Da
Aposentadoria por Tempo de Servico — Subsecdo IV — Da Aposentadoria Especial. Lei n2 9.717/1998, que dispde sobre as regras
gerais para a organiza¢do e o funcionamento dos RPPS’s. Lei n° 10.887/2004, que dispde sobre a aplicacdo de disposi¢bes da
Emenda Constitucional n2 41/2003. Emenda Constitucional n? 41/2003. Emenda Constitucional n2 47/2005. Emenda
Constitucional n? 70/2012. Emenda Constitucional n2 88/2015 e Emenda Constitucional n? 103/2019.

3.10 DIREITO URBANISTICO E AMBIENTAL
Principios gerais de direito ambiental; Bens ambientais; Triplice Responsabilidade Ambiental: administrativa, civil e penal; Lei de

Crimes Ambientais (Lei Federal n29.605/98); Responsabilidade pelo dano ambiental; Politica Urbana; Plano Diretor; Estatuto da
Cidade (Lei Federal n2 10.257/2001); Regularizacdo Fundiaria Rural e Urbana (Lei Federal n2 13.465/2017).

3.11 DIREITOS HUMANOS

Teoria geral dos Direitos Humanos: Conceitos, Terminologia, Estrutura Normativa, Fundamentac¢do. Afirmagdo Historica dos
Direitos Humanos. Direitos Humanos e responsabilidade do Estado. Direitos Humanos na Constituicdo Federal. Politica Nacional
de Direitos Humanos; A Constituicdo brasileira e os tratados internacionais de direitos humanos; Estatuto da Igualdade Racial e
de Combate a Intolerancia Religiosa (Lei Federal n? 12.288/2010);

3.12 LEGISLACAO MUNICIPAL

Lei Organica do Municipio de Sdo Mateus. Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Municipio, das Autarquias e FundagGes
Publicas Municipais de Sdo Mateus. Cédigo Tributario Municipal Sdo Mateus. Regimento Interno da Camara Municipal de Sdo
Mateus.
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